
※おかけ間違いのないよう、お願い致します。「0」発信のFAX機をご利用の方は、頭に「0」を押すのを忘れないようご注意下さい。

住友不動産ベルサール株式会社 御中

太枠内は必ずご記入下さい。

■使用者情報 ※お手数ですが、提出済の「使用申込書」と同じ内容を再度ご記入下さい。

㊞

■有料備品
請求が発生するものにつきましては、「使用申込書」１枚にて管理しております。
有料備品、レンタル品の依頼につきましては、「ベルサール西新宿 ホール使用申込書」にご記入の上、ご提出下さい。

■無料備品
１．お申込されていない会場欄への記入、在庫数を超える記入につきましては、「使用申込書」をもとにお貸出できる備品・数量を当社にて判断いたします。
２．ホールＡおよびホールＢの合計数が、ホール全体の使用可能数となります。ホールＡまたはＢのみをご使用の場合、備品・数量を当社にて調整する場合もございます。
３．テーブル、イスの使用可能台数は、スクール型の最大レイアウトに準じます。会場を連結してご使用の場合、ホームページにてご確認下さい。
４．パソコン接続可能台数は、各会場の電気容量から算出しております。パソコン本体、インターネット使用時のＬＡＮケーブル等はお持込下さい。

「※」は「ベルサール西新宿 ホール使用申込書」にてお申込下さい。

テーブル W1500×D600×H700 幕板付 茶色

イス W510×D512×H703 黒色（背・座）

演台 W1200×D480×H1070

司会者台 W650×D480×H1070

レーザーポインター ペンタイプ 赤色レーザー

ステージ W18000×D3600×H400

ホワイトボード W1900×D530×H1800 両面型

※ パーテーション（3つ折） （W600＋600＋600）×H1800

※ 白布 Ｗ2300×Ｈ1400

傘たて Ｗ1300×Ｄ300×Ｈ900 60本対応

ハンガーラック ハンガー20本対応

※ 6000ANSI置型プロジェクター Panasonic PT-D 5700 L(２階より投射）

※ 2500ANSI置型プロジェクター NEC ビューライトLT265J

※ 250インチ天吊スクリーン W9000×H4000

ワイヤレスマイク＋ピンマイク

ワイヤードマイク

卓上マイクスタンド

床置マイクスタンド

テレビ（27インチ） テレビ放送（番組）はご覧いただけません

ビデオデッキ

CD＋DVDプレイヤー

CDプレイヤー

MDレコーダー

入口横看板 W300×H860

パソコン接続可能台数 パソコン本体はお貸出いたしません

■その他備品
延長コード、LANケーブルなど各種コードにつきましては原則、お持込下さい。

当社にてもご用意可能ですが、数に限りがあるため当日対応できる範囲にてお貸出しております。

当社使用欄

／2 ルームと共用（先着順）

／5

※有料 ルームと共用（先着順）

※有料 ルームと共用（先着順）

控室 ／1

／2

※有料 （先着順）

／1 ルームと共用（先着順）

／1

／2 ルームと共用（先着順）

／1 ルームと共用（先着順）

現場 回議監理 承認 受付請求

FAX：3346-1399

記入日： 年 月 日

最新の「ベルサール西新宿 使用マニュアル（兼使用規則）」（HP掲載中）およびビル館内細則に係る諸規定を遵守し、使用申込いたします。
また、「使用マニュアル（兼使用規則）」に係る所定のキャンセル料をお支払いいたします。

開催日 年 月 日（ ） ［ より 年 月 日（ ）まで計 日間 ］

使用申込者

ベルサール西新宿 ホール備品使用申込書

〒

ＦＡＸ

ＴＥＬ①

ＴＥＬ②

所在地

／1

氏名

会社名 部課名

／90

／2 ルームと共用（先着順）

※有料 （先着順）

／15

／306

／1

／1

／1

／5

／4

／3

／4

／4

※有料 ルームと共用（先着順）

約20坪

無線マイク
天井スピーカーからの音出し可能ピンマイクはワイヤレスマイクを差替えて使用します。
（ワイヤレスマイク×4、ピンマイク×2があり、最大合計使用可能本数が右記本数となりま
す。）


